
在线学习平台使用手册 

 

一、学员注册 

（一）登录 

学 员 登 录 “ 中 国 石 油 大 学 ( 华 东 ) 继 续 教 育 学 院 ” 网 站

http://upce.upc.edu.cn/，请点击页面右侧的导航图片（如图 1.1），将

打开“临沂市 2018年年专业技术人员继续教育在线学习”专题网站（简称

专题学习网站）（如图 1.2所示）。 

 
图 1.1   中国石油大学（华东）继续教育学院网站 

http://upce.upc.edu.cn/


 

图 1.2   专题学习网站 

首次登陆专题学习网站需要注册，已注册学员直接输入账号、密码进

行登录。 

（二）注册 

填写学员个人信息后，点击“注册”按钮；注册成功后，第一次会自

动登录。 

注册时，请认真填写所属机构、身份证号、职称、手机号、邮箱等相

关信息。 



 

图 1.3   注册页面 

登录后，默认显示学员工作室首页（如图 1.4） 



 

图 1.4   学员登录显示页面 

点击学员姓名上方的头像，可以完成设置显示头像，修改注册信息，

修改登录密码的操作。 

(三） 阅读公告 

首先学员须仔细阅读“系统公告”栏目中的“课程目录公告”和“收

费标准公告”，明确本次在线学习需要达到的学时数后再进行选课。 



 
图 1.5  系统公告页面 

二、选课缴费 

（一）选课 

1.学员工作室首页，点击左侧导航栏中的“课程超市”栏目，将打开“课

程超市”页面，如下图。 

 

图 2.2.2  课程超市页面 

2018 继续教育课程分为两部分，专业课和公需课，如下表： 

序号 课程类别 课程名称 负责教师 职称 学时 

1 公需课 新时期，形势政策研读 柳建辉等 教授 30 



2 专业课 “一带一路”的前世今生 唐  博 博士 6 

3 

“海上丝绸之路”的历史文化

内涵 

曲金良 教授 6 

4 齐鲁文化的源流特点与意义 刘怀荣 

教授/博

导 

6 

5 

权力.能力.魅力—论人才安全

的定力 

郑其绪 教授 6 

6 

弘扬优秀传统廉政文化  深入

推进反腐败斗争 

时新华 

教授/博

士 

6 

7 安全生产法律法规 章  博 博士 12 

8 HSE 管理体系 韩丰磊 博士 12 

9 防火与防爆 刘  义 

副教授/

博士 

12 

10 职业危害 王文东 博士 4 

11 建筑项目质量控制 王积静 

高级工程

师 

10 

12 建筑经济与管理 管友海 副教授 12 

13 宪法学 张学亮 副教授 50 

14 信息系统安全技术 石乐义 教授 22 

15 市场营销创新思维 宋  伟 讲师 34 

16 秘书理论与实务 蒙  坚 副教授 28 

17 市政管理学 王芳芳 博士 34 



18 推销理论与技巧 王爱玲 副教授 22 

19 物流技能 王文铭 副教授 30 

20 合同法学 康雷闪 讲师 36 

21 知识产权法 秦  勇 副教授 25 

22 互联网时代企业的商业模式 刘  玲 副教授 10 

23 新时代的电商环境 刘  玲 副教授 6 

24 市场营销新趋势 宋  伟  6 

25 消费者心事研究 宋  伟  6 

 选课分为两种情况，一是根据课程按需进行选课；二是选择课程包；“专

业课课程包”包含所有 2018 专业课程。 

 费用说明：专业课课程包的费用为 15 元；公需课课程包的费用为 5 元；

如果按分课程按需选课，则需要按课程学时支付相关学习费用，即每学时

0.7 元。 

（二）缴费 

1.点击专业课课程包的“点击购买”按钮（以选择专业课课程包为例介

绍缴费步骤）。 

 
图 2.3.1 选择专业课课程包页面 

2.提交订单页面（默认微信支付） 



 

图 2.3.2 提交订单页面 

3.确定支付后，弹出支付二维码（生成的二维码需要在 120 分钟内完成

支付操作，超过 120 分钟二维码失效） 

 

图 2.3.3   二维码支付页面 

4.使用微信扫描并点击“立即支付”。（在进行支付时，请一定注意收

款方为中国石油大学教育发展中心，如果为其他单位，请谨慎支付。） 

 

图 2.3.4   微信付款页面 



5.支付成功，学员工作室会弹出缴费成功提示 

 

图 2.3.5   缴费成功提示页面 

6.刷新工作室“我的课程”栏目页面，可看到已经选课并成功缴费的课

程。课程名称清晰的显示了该门课程的学习进度。 

 

图 2.3.6  学员课程显示页面 

7.在“课程超市”栏目中，单个购买课程的操作和购买课程包的操作类

似。首先选择一门课程，在打开的课程页面点击“加入课程”按钮，最后

进行支付，课程就加载在“我的课程”里面（操作如图 2.3.7-2.3.9）。 



 

图 2.3.7  课程超市选课页面 

 
图 2.3.8  课程购买页面

 

图 2.3.9  提交订单页面 

三、PC 端学习 



（一）课程学习 

1.查看课程简介和教师简介。该栏目介绍了课程和教师的基本信息，明

确本门课程学习目标和目的。 

2.课件学习，要注意以下几点。 

（1）视频播放过程中首次观看视频不能拖动进度条，即使拖动进度条

看完视频，拖动部分也不记录在学习进度中。学员每次退出课程，再进入

课程学习，系统默认从上一次退出的地方继续学习。 

在每个视频的下方，有“我的观看轨迹”，如下图。如果拖动视频播

放，在学习进度条中将显示为灰色，代表此块内容还没有进行学习。而只

有当学习进度条全部为绿色时，该视频的学习进度才为 100%。 

今年所有学习，全部按章节顺序进行学习，即第一章节没有学习完，

不能进行第二章节的学习。 

 

（2）观看时长超过 10 分钟的视频时，系统会不定时弹出即时问题，



如“是否继续学习？”，选择“是”，点击“提交”按钮，再点击“继续

学习”按钮，视频方能继续播放（如图 3.1.2）。 

 

图 3.1.2  即时问答题 

（3）当连续学习该门课程超过 30 分钟时，系统会出现一个弹出对话

框，点击“确定”，才可继续学习（如图 3.1.3）。 

 

图 3.1.3   30 分钟弹出对话框 

（4）所有课程除了视频学习资源，还提供了课程 PPT 及部分文档资料，

请各位学员务必进行浏览（PPT 及文档资料的学习也记录在课程考核成绩

中）。浏览 PPT如图 3.1.4所示。 



 
图 3.1.4   课程 PPT 学习 

（5）不仅仅可以通过电脑进行学习，用手机也可以学习（手机学习，

学习记录会同步到 PC 端）。 

 

图 3.1.5   首页 APP 下载二维码 

3.学员在课程中还可以做笔记，查看课程中的通知，查看成绩和各种

分析统计数据。 



 

图 3.1.7   查看笔记和通知公告 

 
图 3.1.7   查看课程总成绩等信息 

（二）在线考试 

（1）课程的最后两个章节是资料下载和课程考试章节，打开课程考试

章节，点击“去考试”按钮就能进入考试。 

【备注】每门课程有 3 次考试机会，试卷满分是 100 分，成绩超过 60

分即为该课程考试合格。3次考试的最高成绩为课程考试成绩。 



 

图 3.1.7   查看课程考试 

（2）进入课程考试，所有考试试题的题型均为客观题，即单选题、多

选题或判断题。课程考试页面，左侧为导航，右侧为试题。左侧导航列表

出本次考试包含几种题型，有多少题目。点击题目序号可快速找到该题；

有背景颜色的序号代表该题目已做。考试页面左上角是本次试卷作答还剩

时间。试卷作答完毕请点击页面右上角的“交卷”按钮。 

 

图 3.1.8  课程考试页面 



注意：如果学员在答题过程中误将考试页面关闭，请及时返回课程页

面继续答题。如果学员没有提交试卷并将课程页面关闭，系统会判断为交

卷，并给出本次考试成绩。 

（三）成绩组成 

课程考核成绩由“课程考试成绩”、“学习资源完成率”两部分组成。

要求学员必须把所有的学习资源（包括视频及相关 PPT 文档资料）都需要

看完，并且课程考试成绩在 60分以上，才视为该课程考核合格。 


